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የስደተኞችና ከስደት ተመሊሾች ጉዳይ ኤጀንሲ 

የንብረት አስተዳደ፣አጠቃቀምእና አወጋገድ መመሪያ 

መግቢያ 

የስደተኞችና ከስደት ተመላሾች ጉዳይ ኤጀንሲ በተሇያየ ምክንያት ከሀገራቸዉ ተፈናቅሇዉ ወደ ሃገራችን የሚገቡ 

ስደተኞችን ተቀብሎ ሇማስተናገድ ከአሇም አቀፍ የስደተኞች ከፍተኛ ኮሚሽን፤ከአሇም የምግብ ፕሮግራም እና 

ከሌሎች ጉዳዩ ከሚመሇከታቸዉ ተቋማት ጋር በሚያደርገዉ ስምምነት መሠረት በሚገኝ ገንዘብ የተገዙ ወይም 

በአይነት የሚሰጡ እቃዎችን በየደረጃዉ ባለ መጋዘኖች በማከማቸት ሇተጠቃሚዎች እንደሚያሰራጭ ይታወቃል፡፡ 

 ግልጽ፤ ዘመናዊ፤ ቀልጣፋ እና ዉጤታማ የንብረት አስተዳደር፤ አጠቃቄም እና አወጋገድስርዓት በማስፈን 

የኤጀንሲዉን ንብረት በጥንቃቄ ሇመያዝ፤ ሇመጠቀም፤ ሇመቆጣጠር እና አገልግሎቱ ሲያበቃ በወቅቱ እና 

በተገቢዉ መንገድ ማስወገድ የሚያስችል አሰራር መዘርጋት  አስፈላጊ ሆኖ በመገኘቱ ይህ የአፈፃፀም መመሪያ 

ከዝህ በፍት በስራ ላይ የነበረዉን መመሪያ በመከሇስ ተዘጋጅቷል፡፡ 

ክፍሌ አንድ 

ጠቅሊሊ ድንጋጌ 

1. አጭር ርዕስ 

ይህ መመሪያ የስደተኞችና ከስደት ተመሊሾች ጉዳይ ኤጀንሲ የንብረት አስተዳደር፤አጠቃቀም 

እና አወጋገድ መመሪያ ቁጥር 10/2012 ተብል ሉጠቀስ ይችሊሌ፡፡ 

2. ትርጓሜ 

1. ኤጀንሲ ማሇት የስደተኞችና ከስደት ተመሊሾች ጉዳይ ኤጀንሲ ማሇት ነዉ፡፡ 

2. ቋሚ ንብረትማሇት ግዙፊዊ ህሌዎት ያሇዉ የተናጥሌ ዋጋዉ ብር 3000/ሶስት ሺህ/  በሊይ 

የሆነ እና  ከአንድ አመት በሊይ ሇሆነ ጊዜ የጠቀሜታ እሴት የሚኖረዉና አገሌግልት 

በመስጠት ሊይ የሚገኝ ማሇት ነዉ፡፡ 

3. አሊቂ እቃ ማሇትከቋሚ ዕቃ ዉጭ የሆነ ማናቸዉም ንብረት ሲሆን ጥቅም ሊይ መዋሌ 

ከጀመረበት ጊዜ አንስቶ እስከ አንድ አመት አገሌግልት ሉሰጥ የሚችሌና ዋጋዉ ከብር 

3000/ሶስት ሺህ/ በታች የሆነ ንብረት ነዉ፡፡ 

4. ስቶክ ማሇት በኤጀንሲዉ የተገዙ ወይም የተመረቱ፣ በእርዳታ የተገኙ ንብረቶች ሆነዉ 

በመደበኛዉ የስራ እንቅስቃሴ ዉስጥ አገሌግልት ሊይ እስኪውለ ድረስ በመጋዘን የተቀመጡ 
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ቋሚ እቃዎች፣ መሳርያዎችና አሊቂ ዕቃዎች ማሇት ነዉ፡፡ ሆኖም አገሌግልት ሊይ ውሇው 

የሚመሇሱ እቃዎችን አይመሇከትም፡፡   

5. ስቶክ ማኔጅሜንት ማሇት ስቶክን የመሇየት፣ ወጭ የማድረግ፣ ስቶክ እንቅስቃሴን 

መመዝገብ፣ ሪፖርት የማቅረብ፣ ስቶክ ቆጠራና ቁጥጥር እንድሁም የስቶክ ክምችትን 

ዝርዝር አሰራር ማሳየት ማሇት ነዉ፡፡ 

6. የእርጅና ቅናሽ ማሇት ንብረቱ ኢኮኖሚያዊ ጠቀሜታ ይሰጣሌ ተብል በሚገመትበት ዕድሜ 

ስርዓት ባሇዉአኳሃን የንብረቱን ዋጋ እንደወጪ እያሰቡ መቀነስ ማሇት ነዉ፡፡  

7. መመደብ ማሇት በመጨረሻ ጥቅም ሊይ በሚዉለበት አኳሃን ቁሳቁሶችን በቡድን ወይም 

በምድብ ማደራጀት ማሇት ነዉ፡፡ በቀሊለ መረዳት የሊቀ ግምት ሉሰጡ ይገባሌ፡፡ 

8. ኮድ ማሇት የምሌክቶች ወይም የቁጥሮች እና ምሌክቶች ድብሌቅ ስርዓት ሆኖ መረጃን 

ሇመግባባት ወይም ሇማከማቸት ወይም ሇማስኬድ ወይም ሇሂደት የሚያገሇግሌ ስርዓት 

ነው፡፡ 

9. መሇያ ቁጥር ማሇት ስሙ እንደሚያመሇክተው ንብረቶችን ሇመሇየት የሚያገሇግሌ ነው፡፡ 

በቀሊለ ሇማጣቀስ እና በቋሚ ንብረቶች ሊይ ያለ መረጃዎችን ሇመተንተን እና ሇማጠቃሇሌ 

እንዲያመች አግባብነት ያሊቸው እና ስርዓታቸዉን የጠበቁ ቁጥሮች ሇንብረቶች ይሰጣለ፡ 

10. ቢን ካርድ ማሇት በመጋዘን ውስጥ ሇተከማቹ እያንድንዱ ቁሳቁስ በቀን፣ ገቢ የተደረገዉ 

ብዛት እና ወጪ ተደረገዉ ብዛት እንዲሁም አሁን ያሇውንመጠን የሚገሌጽ ካርድ ነው፡፡ 

11. ስቶክ ካርድ ማሇት ወደ ንብረት ክፍሌ የገቡ፣ ወጪ የተደረጉ እና የእያንዳንዱን በመጋዘን 

ውስጥ ያለ ቁሳቁሶችን አሁን ያሇውን መጠን  እንዲሁም በያአንዳንዱ ሰራተኛ እጅ የሚገኙ 

ንብረቶችን እስታክ ካርድን እና የኮምፒዉተር ማስተር መዝገብን በመጠቀም መመዝገብ እና 

በየጊዜዉ ያለበትን ሁኔታ መቆጣጠር የሚያስችሌ ነው፡፡ 

12.  እስታክ ካርድ ማሇት በመጋዘን ውስጥ ሇተከማቹ ሇአንድ አይነት ቁሳቁስ በቀን፣ ገቢ 

የተደረገዉ ብዛት እና ወጪ ተደረገዉ ብዛት እንዲሁም አሁን ያሇውን መጠን እና በመጋዘን 

ውስጥ የተከማቸበትን ስፍራ የሚገሌጽ የመቆጣጠሪያ ካርድ ነው፡፡ 

13. መጋዘን ማሇት የኤጀንሲው ንብረት የተከማቸበት መጋዘን/ ስፍራ ነው፡፡ 

14. የመጋዘን ኃሊፉ ማሇት የኤጀንሲውን ንብረቶችን ተረክቦ የሚስተዳደር እና የሚከማችበትን 

መጋዘን/ስፍራ የሚያስተዳድር ማሇት ነው፡፡ 

15. ፆታ በተመሇከተ በዚህ መመሪያ ውስጥ በወንድ ፆታ የተገሇፀው የሴት ፆታንም  የሚገሌጽ 

ይሆናሌ፡፡  
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3. የመመሪያው ተፇጻሚነት ወሰን 

ይህ መመሪያ በኤጀንሲ ስሌጣንና ኃሊፉነት ስር በሚገኙ ማንኛውም ማወቅር ንብረቶችን 

የሚያስተዳድሩ እና በሚጠቀሙ አካሇት በሙለ ሊይ ተፇጻሚ ይሆናሌ፡፡  

4. የመመሪያው አሊማ 

ግሌጽ፤ዘመናዊ፤ቀሌጣፊና ዉጤታማ የንብረት አስተዳደርና አጠቃቀም በማስፇን የኤጀንሲዉን 

ንብረት በጥንቃቄ የመያዝ፤የመጠቀም፤የመቆጣጠርና አገሌግልቱ ሲያበቃ ወይም አገሌግልት 

ሊይ በማይዉሌበት ጊዜ በወቁቱና በተገቢዉ መንገድ እንድወገዱ ማስቻሌ ነዉ፡፡ 

 

ክፍሌ ሁሇት 

የቋሚ ንብረት አስተዳደር 

5. የቋሚ ንብረት አመዘጋገብ 

1. በኤጀንሲዉ ኃሊፉነት ስር የሚገኙ ንብረቶች ከተገዙበት ወይም በግዜ ጀምሮ ያለ 

መረጃዎችን ሇእያንዳንዱ ንብረት የታሪክ ማህደር በመክፇት በትክክሌና በተሟሊ ሁኔታ 

ኤጀንሲዉ በሚያዘጋጀዉ ቅጽ ወይም የኤላክትሮኒክስ መረጃ ሥርዓት በመጠቀም 

መመዝገብ አሇባቸዉ፡፡ 

2. በየደረጃዉ የሚገኙ የንብረት አስተዳደርን የሚያከናዉኑ የስራ ክፍልች ወይም የመጋዘን 

ሠራተኞችየተጠናቀረ መረጃ የያዘ የቋሚ ንብረት መመዝገቢያ ካርድና መዝገብ መያዙን 

መከታተሌና መቆጣጠር አሇባቸው፡፡የንብረቱ ተጠቃሚ ሰዎችን የንብረት ምዝገባ ካርድ 

መያዝ አሇባቸው፡፡ 

3. ሇእያንዳንዱ sT> ”w[ƒ ¾^c< ¾J’ SKÁ lØ` SeÖƒ ÁKv†¨< c=J”' ÃI lØ` 

usT> ”w[~ LÃ SKÖõ ¨ÃU Séõ ›Kuƒ::  

4. የንብረት አስተዳደር ተግባርን የሚያከናዉኑት የመጋዘን ሠራተኞች የቋሚ ንብረት 

ካርዶችና የቋሚ ንብረት መዝገቦች ወቅታዊ መደረጋቸዉን ማረጋገጥ አሇበት፡፡ 

5. u¾¯S~ SÚ[h ¾sT> ”w[„‹ qÖ^ S"H@É xlbTÝÝ ¾sT> ”w[„c$ ÁK<uƒ 

›sU ¨ÃU ¾T>Ñ‟<uƒ ቦታ LÃ T“†¨<U K¨<Ø u=„` Ã¦¨< usT> ”w[ƒ 

"`Æ' usT> ”w[~ S´Ñw&u”w[ƒ lØØ` S´Ñw•እና uÖvm‹ wYM ymUzN 

`§ð ´`´` ¨<eØ እ”Ç=SKŸƒ SÅ[Ó ›Kuƒ::  

6. ¾T“†¨<U ”w[ƒ SØóƒ ¨ÃU S„\ ¾TÃታ¨p J„ c=Ñ‡ Ñ<Ç¿ KmS¶Ã b@t$ 

yb§YኃLò ]þ`ƒ }Å`Ô ¨Ç=Á¨<’< U`S^ S"H@É ›Kuƒ:: 
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7. የንብረት ቆጠራ ሲደረግ ያሌተገኙ ወይም መኖራቸዉ ያሌታወቁ ቋሚ ንብረቶች 

ሲያጋጥሙ ሇመስሪያ ቤቱ የበሊይ ኃሊፉ ሪፖርት ይቀርባሌ፡፡ በምርመራዉም ሪፖርት 

ጉዳዩ የወንጀሌ ድርጊት ያሇው መሆኑ በማስረጃ ሲደገፍ ሇኤጀንሲዉ የህግ ክፍሌ እና ሇህግ 

አካሌ ሪፖርት ይደረጋሌ፡፡ 

8. ቋሚ ንብረት ሇአንድ የስራ ክፍሌ ወይም ሠራተኛ ወጪ ሆኖ ከተሰጠ በኋሊ ወደ መጋዘን 

ሳይመሇስ በዚያዉ ወደ ላሊ ሰራተኛ ወይም የስራ ክፍሌ በርክክብ ከተሊሇፇ በስቶክ ያሇዉ 

የቋሚ ንብረቱ መዝገብና ካርድ ከዚያ አኳያ መስተካከሌ አሇበት፡፡ 

6. የቋሚ ንብረቶች መሇያ ቁጥር /ፒን/ ስሇመስጠት 

የቋሚ ንብረቶች መሇያ ቁጥር ሲዘጋጅ ከዚህ እንደሚከተሇዉ ይሆናሌ፡- 

1. የቋሚ ንብረት መሇያ ቁጥር በሚሰራበት ጊዜ ፉደሊት ፤ ቁጥሮች እና ላልች ምሌክቶችን 

መከተሌ ያስፇሌጋሌ፡፡መሇያ ቁጥር ሇመረዳት ቀሊሌ እና አግባብነት ያሇው መሆን 

ይኖርበታሌ፡፡ 

2. መሇያ ቁጥር መዘጋጀት ያሇበት በመጀመርያ አጠቃሊይ ቆጠራ በአገሌግልት ሊይ ሊለት 

ንብረቶች ብቻ ይሆናሌ፡ 

3. ንብረቶቹ መሇያ ቁጥር መስጠት መጀመር ያሇበት የቋሚ ንብረቶች የመጀመርያ አጠቃሊይ 

ቆጠራ ከተደረገ በኋሊ እና ሇእያንዳንዱ የቋሚ ንብረት መዝገብ ከተከፇተ በኋሊ መሆን 

ይኖርበታሌ፡፡ 

4. በመጋዘን የነበሩ ንብረቶች እና አዲስ የተገዙ ንብረቶች የመጀመርያ አጠቃሊይ ቆጠራ 

ከተደረገ በኋሊ ከመጋዘን ወጪ ሲደረጉ ሇተጠቃሚዉ ከመሰጠታቸዉ በፉት መሇያ ቁጥር 

ይሰጣቸዋሌ፡፡ 

5. በስጉኤ ባሇቤትነት ስር ያለ ቋሚ ሆኑ ተንቀሳቃሽ ንብረቶች ምንም እንኳን ቦታ ሇዉጥ 

ቢደረግ በቀሊለ መታወቅ የሚችለ መሆን ይኖርባቸዋሌ፡፡ 

7. የቋሚ ንብረቶች መነሻ ዋጋ ወስኖ ስሇመመዝገብ 

1. ቋሚ ንብረቶች ዋጋ አተማመን 

ሀ.የተገዙ ንብረቶች የመጀመሪያ ዋጋ የሚረጋገጠዉ u”w[ƒ "`Æ LÃ ¾}S²Ñu¨<” 

የ›=”|ስ ዋጋ መሠረትuTÉ[Ó ’¨<:: 
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ሇ.ያሇፈት ግዥዎች ዋና ኢንቮይስ በማይገኝበት ጊዜ የመጀመሪያ ዋጋ የሚገመተዉ 

ተመሣሣይ አንድ አይነት ንብረቶች በተመሳሳይ ጊዜ የተገዙበትን ዋጋ ኢንቮይስ 

መሠረት በማድረግ ይሆናሌ፡፡ 

ሐ.ከሊይ ንዑስ አንቀፅ1ሀ ወይም 1ሇ የተጠቀሱት ሁኔታዎች ተሟሌተዉ ካሌተገኙ 

ዋጋዉ በግምት ተተምኖ ይሰራሌ፡፡ 

መ.የተሽከርካሪዎች ዋጋ የሚተመነዉ አድስ የመተኪያ ዋጋን መነሻ በማድረግ በየአመቱ 

አስር በመቶ የዋጋ ቅናሽ በማድረግ የማስሊት ዜደን በመጠቀም ይሆናሌ፡፡ 

ሠ.የቢሮ መሣሪያዎች ዋጋ የሚተመነዉ የመሣሪያዎቹን የአገሌግልት ዘመን 

በመስፇርትነት በመዉሰድ ሲሆን ስሇቱ በየአመቱ መሣሪያዎቹን አስር በመቶ የዋጋ 

ቅናሽ በማደረግ የሚሰሊ ይሆናሌ፡፡ 

2. በግዥ፣ በትዉስት ወይም በስጦታ የተገኙ ንብረቶች 

G. ›?Ë”c=¬ uእርዳታ ¨ÃU ueÙታ ¾T>ÁÑ††¨<” ”w[„‹ ዋጋናyxgLGlÖT 

zmÂcWN ¾T>ÑMê S[Í ŸKÒj‹ ¨ÃU ks-#T xካ§T SÖ¾p“ usT> 

”w[ƒ SS²Ñu=Á "`Æ LÃ TSMŸƒ ›Kuƒ:: mr©W ካLtgß bGMT 

êUW mmZgB YñRb¬LÝÝ  

l. bTWST ytgß# NBrèC êU XÂ yxgLGlÖT zmÂcWN kxêëC 

ytgßWN mr© m\rT b¥DrG kx@jNrW yÌ¸ NBrèC mZgB btly 

yNBrT mmZgb!Ã ካርድ §Y mmZgB xlÆcWÝÝ mr©W kxêëC 

ካLtgß bz!H mm¶Ã xNq{ 7 N;#S xNq{ 1 l XÂ / m\rT tfÚ¸ 

YçÂLÝÝ  

8. የቋሚ ንብረቶች የእርጅና ቅናሽ 

በቋሚ ንብረት ሊይ የእርጅና ቅናሽ ማስሊት ያስፇሇገዉ የንብረቱን ትክክሇኛ ዋጋ ሇመወሰን 

ሳይሆን አግባቢነት ካሇዉና ሚዛናዊ ከሆነ ዋጋ ሊይ ሇመድረስ ነዉ፡፡ የቋሚ ንብረቱ ትክክሇኛ ዋጋ 

የሚታወቀዉ ሲሸጥ በሚገኝ የገበያ ዋጋ ብቻ ይሆናሌ፡፡ ስሇሆነም፡- 

1. NBrT mZgB §Y Ãl yXRJÂ QÂ> êU NBrTN l¥SwgD mnš GMT çñ 

l!wsD xYCLM½ 

2. byxmt$ m=rš §Y yÌ¸ NBrT yXRJÂ QÂ>N b¥S§T yNBrt$ ymZgB êU 

mmZgB YñRb¬L¿ 
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3. yÌ¸ NBrT yXRJÂ QÂ> l¥S§T NBrt$ xÄ!S kçn xgLGlÖT §Y kêlbT 

g!z@ jMé s!çN xég@ wYM xgLGlÖT Xys- Ãl kçn xgLGlÖT mS-T 

kjmrBT g!z@ jMé b¥S§T wYM xég@ çñ ytà§ mr© µLtgß q¶ 

xgLGlÖT mS-T y¸CLbTN g!z@ ¬úb! b¥DrG Ys§LÝÝ 

4. yÌ¸ NBrT yXRJÂ QÂ>N y¥S§TÂ ymmZgB `§ðnT yNBrT xStÄdR 

tGÆRN y¸ÃkÂýN yS‰ KFL YçÂLÝÝ 

5. bÌ¸ NBrt$ ym=rš yXRJÂ QÂ>zmN kxmt$ yXRJÂ QÂ> §Y BR 10¼xSR¼ 

tqNî yNBrt$ ymZgB êU XNDçN YdrULÝÝ 

6. êUýN bXRJÂ QÂ> §Y y=rs NBrT y_gÂ wÀ yz!Ã xmT wÀ XNJ 

yNBrt$ êU tdR¯ xYwsDMÝÝ 

 

ክፍሌ ሶስት 

የስቶክ አስተዳደር ሥርዓት 

9. የስቶክ ቁጥጥር ሥርዓቶች  

1. በኤጀንሲውየሚዘረጋዉ ¾e„¡ lØØ` Y`¯ƒ ue„¡ ¾T>kSÖ< °n‹ KÖ?“ ›ÅÑ•‹፣ 

vL†¨< ªÒ፣ ŸØ”no Ñ<ÉKƒ በቀሊለ ሉበሊሹ የሚችለ ወይም ukLK< ¾S”kdke vI`Ã 

U¡”Áƒ KY`qƒ ¾T>ÒKÖ< “†¨<tBlÖ s!¬mN M¿ lØØ` TÉ[Ó ÃSfLUL:: 

2. በኤጀንሲዉ y¸drgW ySèk q$__R |R›T y¸ktl#TN ¾e„¡ lØØ` Y`¯ƒ 

SW[ታ© S`J‹ ÃgÂzb mçN xlbTÝ-  

G. ¾e„¡ lØØ` ›e}TT‡' }Ñu=“ SW[ታ© ¾e„¡ S³Ów„‹” SW[ƒ ÁÅ[Ñ 

SJ” ›Kuƒ::እ’²=I ySèK m²GBT u}KUÊ ¾e„¡ "`Ê‹ XÂ u=” "`Ê‹ uSvM 

Ãታ¨nK<::  

K. ¾°n‹ mqbÃÂ T¨<Ý c’ìC ¾T>Ñ‟<uƒ S”ÑÉ Øwp lØØ` ¾T>Å[ÓÆcW 

çnW ›ekÉS¨< ¾ታተሙና ተከታታይlØa‹ ÁK<ª†¨< SJ” ›Kv†¨<::  

ሐ.የንብረት ማዉጫና መቀበያ ሰነዶች ተከታታይ ቁጥራቸዉ ተመዝግቦ መያዝ ይኖርበታሌ፡፡ 

መ.የንብረት ማዉጫና መቀበያ ሰነዶች በሚሰራጩበት ጊዜ እና ስራ ሊይ በሚዉሌበት ጊዜ 

ቅደምተከተሊቸዉ ተጠብቆ መሆን ይኖርበታሌ፡፡ 

3. የንብረት ቁጥጥር ኦፉሰር የእያንዳንዱ ገቢና ወጭ ንብረት ኮፒ በመያዝ እና ስቶክ 

ካርድ/stock card/ ሊይ በመመዝገብ ንብረቶችን ይቆጣጠራሌ፡፡  
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4. ሇእያንዳንዱ የኤጀንሲዉ ንብረት አነስተኛ የክምችት መጠን/minimum stock 

level/በማዘጋጀት ክምችት የመተካት ስራ ይከናወናሌ፡፡ 

10. የስቶክ አስተዳደር 

የመጋዘን ሠራተኞች በክምችት ያለ ንብረቶችን ዝርዝርና አመታዊ እንቅስቃሴዉን (ወጪና 

ገቢ) በቢን ካርድ ይመዘግባለ፡፡  

11. ስቶክ መመደብና ኮድ ስሇመስጠት 

1. ሇቁሳቁሶች ኮድ ሇመስጠት የሚከተለት አስፇሊጊ ናቸዉ፡፡ 

ሀ.አንዱ የእቃ አይነት በላሊ እቃ አይነት መሳሳት የሇበትም 

ሇ. የሚሰጠዉ ኮድ የእቃዉን አይነት የሚገሌጽ ቢሆን ይመረጣሌ 

ሐ.የኮድ አሰጣጥ ስርዓት ሇመረዳት ቀሊሌ እና የማያስቸግር መሆን አሇበት 

መ. የኮድ አሰጣጥ ስርዓቱ ተሇዋዋጭ እና ማንኛዉም የቁሳቁሶች ምክንያታዊ የሆነ ቁጥር 

መጨመርን የሚቀበሌ ሉሆን ይገባሌ፡፡ 

2. የኤጀንሲዉቁሳቁሶች እና አቅርቦቶችሇመመደብ 3(ሶስት) ደረጃዎች ይኖሩታሌ፡፡ 

የመጀመሪያዉ ዋነኛ ምደባ ይሆናሌ፡፡ ሁሇተኛው በዋና ምደባ ስር ንዑስ ምደባ ይሆናሌ፡፡ 

ሦስተኛዉ ንዑስ ምደባ ስር ያለ እያንዳንዱ ቁሳቁሶችን መሇየት ይሆናሌ፡፡ 

12. . ስቶክንስሇመቀበሌ 

በየደረጃዉ የሚገኙ የኤጀንሲዉ የግምጃ ቤት ሠራተኞች›Ç=e e„¡ c=kuK<b¸ktl#T §Y 

}Ñu=¨<” T×^ƒ ¥DrG Ã„`v†ªM::  

1. ymUzN `§ðW :”WN lmrkB y¸ÃSCL k¸mlktW y|‰ KFL yts- 

ƒ°³´ S„\”½  

2. ¾mUzN`Lò¨<y°n¨<” TKKl¾nT kts-W T:²Z y:” ZRZR (specification) 

UR b¥መሣከር wYM ÆlÑÃ y¸fLG kçnM bÆlÑÃ SlTKKl¾nt$ ¥rUgÅ 

¥GßT½  

ሀ. እቃዎች ተገዝተዉ ገቢ እንዲሆኑ በሚቀርቡበት ጊዜ የግዥ መጠየቂያ፤ በግዥ መመሪያ 

መሠረት በሚመሇከታቸዉ ስራ ኃሊፉዎች የፀደቀ መሆኑን እና፤ እቃዉ በተጠየቀዉ 

ስፔሲፉኬሽንና መጠን መሆኑን በማረጋገጥ የመጋዘን ሠራተኞች ገቢ ሰነድ በማዘጋጀት 

ይረከባለ፡፡ 
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ሇ.በስጦታ የተገኘ እቃ ሲኖር የስጦታ ሰርተፍኬት ወይም ደብዳቤ ወይም ሃገር ዉስጥ 

እንዲገባ የተፇቀደበት የጉምሩክ ሰነድ እና የእቃዉን ዝርዝር የሚያሳዩ ተያያዥ ሰነዶችን 

በማገናዘብ ስቶር ኪፐሩ የገቢ ሰነድ በማዘጋጀት ይረከባሌ፡፡ 

/. በግዥ ወይ በስጦታ የተገኙት እቃዎች መድኃኒት እና የህክምና እቃዎች ከሆኑ 

በየደረጃዉ ያሇ የመድኃኒት ስቶር ኪፐሮች ወይም ፊርማሲስቶችየገቢ ሰነድ በማዘጋጀት 

ይረከባለ፡፡ 

m.ሇተሇያየ አገሌግልት ከንብረት ክፍሌ ወጪ የተደረገ እቃ ወደ ንብረት ክፍሌ ሇመመሇስ 

እቃዉን ወጪ እንዲሆን የጠየቀዉ የስራ ዘርፍ ኃሊፉ ወይም ጉዳዩ የሚመሇከተዉ እቃዉ 

እንዲመሇስ የተፇቀደ ጥያቄ ሲቀርብ ከንብረት ክፍሌ ወጪ የሆነበት ሰነድ በማጣቀስ እና 

የእቃዉን ትክክሇኛ እና ጥራት በማረጋገጥ ስቶር ኪፐሩ የንብረት መመሇሻ ሰነድ 

በማዘጋጀት ይረከባሌ፡፡ 

ሠ. በግዥ ወይም በስጦታ ወደ ንብረት ክፍሌ እንዲገቡ የሚቀርቡ እቃዎች የቴክኒክ 

ማረጋገጫ የሚያስፇሌጋቸዉ /ተሸከርካሪዎች፣ ጀነሬተሮች፣ መሇዋወጫዎች፣ ኮምፒዉተሮች 

ወዘተ…/ ከሆኑ ገቢ ከመሆናቸዉ በፉት በሚመሇከከታቸዉ ባሇሙያዎች መረጋገጥ 

ይኖርባቸዋሌ፡፡ 

ረ. የሠራተኞች የስራ ዉሌ በመቋረጥ ወይም በዝዉዉር ምክንያት እጃቸዉ ያሇ ቋሚ 

ንብረት ወደ ንብረት ክፍሌ በሚመሇስበት ጊዜ ንብረቱ ያሌተበሊሸ ፤ ያሌተሰበረ እና የሚሰራ 

መሆኑ መረጋገጥ ይኖርበታሌ ፤ የሚመሌሱት ንብረቶች ተሸከርካሪዎች ፤ ጀነሬተሮች ፤ 

መሇዋወጫዎች ፤ ኮምፒዉተሮች ወዘተ… ከሆኑ በባሇሙያ መረጋገጥ ይኖርበታሌ፡፡ 

ሰ. ሇኤጀንስዉ አገሌግልት እንዲዉለ ከማንኛዉም ተቋም  ቋሚ ንብረት በዉሰት 

በሚመጣበት ጊዜ እቃዉ አገሌግልት ሊይ ከመዋለ በፉት በሰነድ ገቢ መሆን ይኖርበታሌ፡፡ 

ሸ. በዉሰት የተገኙ እቃዎች የእቃዎቹን ሁኔታ እና ዝርዝር መረጃ የሚገሌጹ ሰነዶችን 

በማገናዘብ ስቶር ኪፐር የገቢ ሰነድ በማዘጋጀት ይረከባሌ፡፡ 

ቀ. ስቶር ኪፐሩ በዉሰት ሇተገኙ እቃዎች በገቢ ሰነድ ሊይ እቃዉ በዉሰት የተገኘ መሆኑን 

እና ከየትኛዉ ተቋም እንደመጣ በግሌጽ መጥቀስ ይኖርበታሌ፡፡ 

3. ySèK xStÄdR tGÆRN y¸ÃkÂWN y|‰ KFL `§ð ŸT“†¨<U U”ß ”w[ƒ 

c=Ñ‡ ¾e„Ÿ<” S´Ñw ”w[~” u}kuKuƒ °Kƒ ¾Te}"ŸM½ 
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13. ከመጋዘን ስቶክን የማዉጣት ሥርዓት 

1. SèK kmUzN y¸wÈW mjm¶Ã ygÆW mjm¶Ã YwÈL y¸lWN y£ሳB 

x\‰R m\rT b¥DrG nWÝÝ  

h. yNBrT wYM ymUzN KFL `§ð SèK kmUzN s!wÈ bêÂW ySèK mZgB 

§Y tgb!WN ¥qÂnš mdrg#N lXÃNÄNÇ \‰t¾ ySèK ZRZR tmZGï 

mÃz#N ¥rUg_ xlbTÝÝ  

l. ySèK wÀ m-yqEÃ t-”¸ y|‰ KFlÖC wYM \‰t®C lS‰ 

y¸ÃSfLUcWN NBrT b¸fLg#bT wQT y:” m-yqEÃ Q{ btgb!W h#n@¬ 

bmÑ§TÂ በማእከሌ በንብረት አስተዳደርና ጠቅሊሊ አገሌግልት ቡድን 

መሪ፤በማስተባበሪያ ጽ/ቤት፤መጠሇያ ጣቢያ፣ መመዝገቢያ እና ማጣሪያ ጣቢያ 

በአስተዳደርና ፊይናንስ `§ð b¥SfrM ySèK xStÄdR tGÆRN l¸ÃkÂWN 

y|‰ KFL wYM SèR k!pR¥QrB YñRÆcêLÝÝ  

/. ySèK wÀ _Ãq&N b¥rUg_ ySèK NBrT y¸ÃStÄDrW y|‰ KFL yt-

yq$T :”ãC wYM NBrèC bmUzN WS_ Ãl# mçÂcWN b¥È‰T k§Y bt‰ 

q$_R ¼l¼ bt-qs# `§ðãC s!fqD bNBrT mrkb!Ã Q{ b¥SfrM ÃSrKÆLÝÝ  

m. NBrT kmUzN w_è kmS¶Ã b@t$$ WÀ s!s‰+ wYM s!wgD wYM s!¹_ 

በማእከሌ በንብረት አስተዳደርና ጠቅሊሊ አገሌግልት ቡድን መሪ፤በማስተባበሪያ 

ጽ/ቤት፤በመጠሇያ ጣቢያ፣ መመዝገቢያ እና ማጣሪያ ጣቢያ በአስተዳደርና ፊይናንስ `§ð 

btrUg- y:” ¥WÅ Q{ m\rT wYM yx@l@KTén!KS ymr© |R›T bm-

qM btrUg-W m\rT mçN xlbTÝÝ  

ሠ. ሇአንድ ማስ/ጽ/ቤት በማዕከሌ የተገዛ ወይም በስጦታ የተሰጠ ንብረት ወደ ላሊ 

ማስ/ጽ/ቤት መሊክ አስፇሊጊ በሚሆንበት ወቅት የንብረት አስተዳደርና ጠቅሊሊ አገሌግልት 

ዳይሬክቶሬት ጉዳዩ  ከሚመሇከተዉ የስራ ክፍሌ ጋር ተነጋግሮ ሲወሰን የእቃ መሊኪያ ሰነድ 

በስቶር ኪፐሩ ተዘጋጅቶ ይሊካሌ፡፡ 

ረ. በስጦታ የተገኙ ንብረቶች ኤጀንሲዉ ሇሚያከናዉነዉ ማንኛዉም ተግባር ከሆነ የንብረት 

አስተዳደርና ጠቅሊሊ አገሌግልት ዳይሬክቶሬት ከሚመሇከታቸዉ ጋር በመነጋገር ትዕዛዝ 

ሲሰጥ ስቶር ኪፐር የእቃ ሰነድ በማዘጋጀት ይሌካሌ፡፡ 

ሰ. የሚሊከዉ እቃ የታተመ እና ቅደም ተከተሌ ቁጥር /Serial Number/ ያሇዉ ከሆነ 

የቁጥሩ ዝርዝር በመሊክያ ሰነድ ሊይ መፃፍ ይኖርበታሌ፡፡ 



Page 10 of 21 
 

2. የቴክኒክ ማረጋገጫ የሚያስፇሌጋቸዉ የህክምና መገሌገያዎችና መድኀኒቶች፤የተሽከሪካሪ 

መሇዋወጫ እቃዎች፤የኤሇክትሮኒክስ እቃዎች፤ የግንባታ እቃዎች ወዘተ… ወጪ 

ከመደረጋቸዉ በፍት በየደረጃዉ ባለ የስራ ክፍለ ባሇሙያዎች መረጋገጥ አሇባቸዉ፡፡ 

3. ስቶር ኪፐሩ በየግዜዉ ወጪ የሆነዉን ጎማ ቁጥር በጎማ መቆጣጠሪያ ካርድ /Tyre Control 

Card/ መዝግቦ ይይዛሌ፡፡ 

4. ያገሇገሇዉ ጎማ ሲመሇስ ቀደም ሲሌ ሇተሽከርካሪዉ የወጣ ጎማ መሆኑን ስቶር ኪፐሩና 

የቴክኒክ ባሇሙያዉ በጋራ በተያዘዉ መዝገብ/Tyrecontrol card/ መሠረት ማረጋገጥ መሇያ 

ቁጥሩ መመዝገብ ይኖርባቸዋሌ፡፡ 

5. የጭነትና ቀሊሌ ተሽከርካሪዎች ሇሚያደርጉት የመስክ ጉዞ የሚሰጠዉ ነዳጅ በሚጓዙበት 

ኪ/ሜትር እና በተሽከርካሪዉ የነዳጅ ፍጆታ ስላት መሠረት በትራንስፖርትና ጥገና ቡድን 

መሪ መረጋገጥ ይኖርበታሌ፤  

6. ምግብ ነክ እቃዎችና የምግብ እደሊ ኩፖን 

ሀ. ሇስደተኞች የሚታደለ ምግብ ነክ የሆኑ እቃዎች ጥያቄ በመ/ጣቢያ በሰብዓዊ ድጋፍ እና 

ሌማት ፕሮግራም ኃሊፉ መረጋገጥ ይኖርበታሌ፡፡ 

ሇ.የምግብ ነክ እቃዎች ጥያቄ ሲቀርብ በወሩ ምግብ የሚታደሊቸዉ ስደተኞች ዝርዝር / 

Beneficiaries List / ተያይዞ መቅረብ ይኖርበታሌ፡፡ 

ሐ.የመ/ጣቢያ አስተዳደርና ፊይናንስ ኃሊፉ በሰብዓዊ ድጋፍ እና ሌማት ፕሮግራም 

ኃሊፉተረጋግጦ የተሊከሇትን ጥያቄ ተያይዞ ከሚሊከዉ እደሊ ሉስት / Beneficiaries List / 

ጋር በማገናዘብ ምግብ ነክ እቃዎች ወጪ ኢንዲሆኑ ይፇቅዳሌ፡፡ 

መ. ስቶር ኪፐሩ የተረጋገጠዉን የምግብ ነክ እቃዎች የእቃ መጠየቂያ ሲደርሰዉ የእቃ ወጪ 

ማድረጊያ / /Store Requisition / ያዘጋጃሌ፡፡ 

ሠ. በየወሩ ሇስደተኞች ሇሚታደለ ምግብ ነክ እቃዎች የሚያገሇግሇዉ የምግብ እደሊ ኩፖን 

ብዛት በወሩ ዉስጥ ምግብ የሚታደሊቸዉ ስደተኞች ዝርዝር / Beneficiaries List / 

መሠረት በሰብዓዊ ድጋፍ እና ሌማት ፕሮግራም ኃሊፉመረጋገጥ ይኖርበታሌ፡፡ 

ረ.አስተዳደርና ፊይናንስ ኃሊፉ የቀረበዉን የምግብ እደሊ ኩፖን ጥያቄ ከእደሊ ሉስት 

/Beneficiaries List /ጋር በማገናዘብ ወደ እስቶር ኪፐሩ ያስተሊፊሌ፡፡  

ሰ. ስቶር ኪፐሩ የተረጋገጠዉ የምግብ እደሊ ኩፖን መጠየቂያ ሲደርሰዉ የእቃ ወጪ 

ማድረጊያ ሰነድ /Store Requisition /ያዘጋጃሌ፡፡ 
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ሸ. የተዘጋጁት የምግብ ነክ እቃዎችና የምግብ እደሊ ኩፖኖች የወጪ መጠየቂያ ሰነዶች 

/Store Requisition / በመ/ጣቢያዉ አስተዳደርና ፊይናንስ ኃሊፉ መጽደቅ ይኖርባቸዋሌ፡፡ 

ቀ. የምግብ ነክ እቃዎችና እደሊ ኩፖኖች የወጪ መጠየቂያ ሰነዶች /Store Requisition / 

ከፀደቀ በኋሊ ስቶር ኪፐሩ የወጪ ሰነድ ያዘጋጃሌ፤ በምግብ እደሊ ኩፖን ሰነድ ሊይ ምን 

ያህሌ የእደሊ ኩፖን ጥራዞች እንደወጡ ጥራዞቹ የያዙት ተከታታይ ቁጥር ዝርዝር እና 

እያንዳንዱ ጥራዝ የተሟሊ ስሇመሆኑ በዝርዝር በማስፇር ሇእደሊ ሠራተኛዉ ቆጥሮ አስፇርሞ 

ማስረከብ ይኖርበታሌ፡፡ 

በ. በአንድ ጊዜ ወጪ የሚሆነዉ የምግብ እደሊ ኩፖን ሇአንድ ወር እደሊ የሚያገሇግሌ ብቻ 

መሆን ይኖርበታሌ፡፡ 

ተ. የምግብ እደሊዉ ከተጠናቀቀ በኋሊ የሚተርፍ የምግብ ነክ እቃዎችና የምግብ እደሊ 

ኩፖኖች የቁጥራቸዉ ዝርዝር ተመዝግቦ እና ተቆጥሮ ወደ ንብረት ክፍሌ መመሇስ 

ይኖርበታሌ፡፡ 

7. ምግብ ነክ ያሌሆኑ ሇስደተኛ የሚታደለ እቃዎች 

ሀ. ሇስደተኛ የሚታደለ ምግብ ነክ ያሌሆኑ ጥያቄ በመ/ጣቢያ በሰብዓዊ ድጋፍ እና ሌማት 

ፕሮግራም ኃሊፉመረጋገጥ ይኖርበታሌ፡፡ 

ሇ. ምግብ ነክ ያሌሆኑ እቃዎች ጥያቄ ሲቀርብ የስደተኞች ዝርዝር /Beneficiaries List / 

ተያይዞ መቅረብ ይኖርበታሌ፡፡ 

ሐ. የመ/ጣቢያዉ አስተዳደርና ፊይናንስ ኃሊፉ በሰብዓዊ ድጋፍ እና ሌማት ፕሮግራም 

ኃሊፉተረጋግጦ የተሊከሇትን ጥያቄ ተያይዞ ከሚሊከዉ የእደሊ ሉስት /Beneficiaries List /ጋር 

በማገናዘብ ምግብ ነክ ያሌሆኑ እቃዎች ወጪ እንዲሆኑ ይፇቅዳሌ፡፡ 

መ. ስቶር ኪፐሩ ምግብ ነክ ሊሌሆኑ እቃዎች የእቃ መጠየቂያ ሰነድ በማዘጋጀት ሇእደሊ 

/Store Requisition / ያዘጋጃሌ፡፡ 

ሠ. የተዘጋጁት ምግብ ነክ ያሌሆኑ እቃዎች መጠየቂያ ሰነድ /Store Requisition / 

በመ/ጣቢያዉ አስተዳደርና ፊይናንስ ኃሊፉ መጽደቅ ይኖርባቸዋሌ፡፡ 

ረ. ምግብ ነክ ያሌሆኑ እቃዎች መጠየቂያ ከፀደቀ በኋሊ ስቶር ኪፐሩ የእቃ ወጪ ማድረጊያ 

ሰነድ /Material Issue Voucher / በማዘጋጀት ሇእደሊ ኃሊፉዉ አስፇርሞ ያስረክባሌ፡፡  

ሰ. ከእደሊ የሚተርፍ ምግብ ነክ ያሌሆኑ እቃዎች ዝርዝር ተመዝግቦ ወደ ንብረት ክፍሌ 

መመሇስ ይኖርበታሌ፡፡ 
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14. የስቶክ ቆጠራ አፇጻጸም 

1. e„¡ qÖ^ SÅ[Ó ÁKuƒ ŸSÒ²” ¨ÃU Ÿe„¡ S³Ówƒ Y^ ÑKM}† 

uJ’<\‰t®C ’¨<:: ¾e„¡ qÖ^¨< ¾T>Å[Ñ¨<ky|‰ KFlÖC uT>ssU ÷¸t 

&ÃJ“M::  

2.  ¾e„¡ qÖ^ u=Á”e u¯Sƒ ›”É Ñ>²? S"H@É ›Kuƒ::çñM ›?Ë”c=¬¾e`qƒ 

]þ`ƒ c=k`wKƒ ¨ÃU ›Ç=e W^}•‹ c=SÅu<እ“ bxmT kxND Ñ>²? b§Y 

e„¡ qÖ^W S"H@É ›Kuƒ wKA c=ÁU” e„¡ qÖ^ XNdxSf§g!nt$  l!Ãካ£D 

Ã‹LM::  

3. ySèK xStÄdR tGÆ‰TN y¸ÃkÂWN y|‰ KFL `§ð ¼SèR KpR¼ y÷¸t&W 

›vM vÃJ”U ¾e„¡ qÖ^ Y^” KTkLÖõ SÑ‟ƒ ›Kuƒ::  

4. ÷¸t&W qÖ^¨<” KT"H@É •እ”Ç=‹M ¾T>[Æ ¾}TEK< G<’@ታዎች S„^†¨<” 

¾”w[ƒ ›e}ÇÅ` tGÆ‰TN y¸ÃkÂWN y|‰ KFL `§ð ¼SèR KpR¼ T[ÒÑØ 

›Kuƒ::  

5. kö-‰ b“§Â byXlt$ Sltö-rW X” wYM NBrT xSöÈ¶W UR ymt¥m¾ 

ðR¥ mf‰rM ÃSfLULÝÝ  

 

15. በስቶክ ቆጠራ ሪፖርት ስሇማቅረብና በተገኙ ሌዩነቶች ሊይ ምርመራ ስሇማካሄድ 

1.  ¾e„¡ qÖ^¨<” ¾T>Á"H>Å¨<÷¸t&¾qÖ^¨<” ´`´` ]þ`ƒ uª“ Se]Á u?ƒ 

KNBrT xStÄdRÂ ጠQ§§ xgLGlÖT ÄYÊKtR¿ b¥StÆb¶Ã {¼b@TÂ bm-lÃ 

Èb!Ã lxStÆb¶ãC ¿bSdt®C ¥È¶Ã Èb!Ã lxStÆb¶ wYM l¥Xkl# `§ð 

Tp[w ›Kuƒ::  

2. Te}vu]Á ê/u?„‹ ue^†¨< ¾T>Ñ‟< SÖKÁ ×u=Á፣ መመዝገቢያ እና ማጣሪያ 

ጣቢያዎችን የተከናወነውን ስቶክ ቆጠራ በማሰባሰብ ሇንብረት እና ጠቅላላ አገልግሎት ዳይሬክቶሬት 

ይልካለ፡፡ 

3. የንብረት እና ጠቅላላ አገልግሎት ዳይሬክቶሬት ከዋና መስሪያ ቤት እና ከTe}vu]Á ê/u?„‹ 

ue^†¨< ¾T>Ñ‟< SÖKÁ ×u=Á፣ መመዝገቢያ እና ማጣሪያ ጣቢያዎችን የተከናወነውን ስቶክ 

ቆጠራ በማሰባሰብ  ሇበላይ ኃላፊ ሪፖርት ያቀርባል፡፡ 

4.  ¾e„¡ qÖ^¨< ]þ`ƒ ue„¡ S´Ñu<½ b:”ãC mqbÃ snD½ bSèK m-yqEÃ 

XÂ bSèK ¥WÅ snD XÂ uƒ¡¡K†¨< k] e„¡ S"ŸM ¾ታ†TN T“†¨<U 

M¿’èC u´`´` SÓKê xlbTÝÝ L†nèC k¬†M bz!H mm¶Ã m\rT NBrt$ 

XNÄ!tካ YdrULÝÝ  
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16. የተሇዩ ዕቃዎችን ስሇመቆጣጠር 

 

1. uSÒ²” ¾}kSÖ< ›”Ç”É :”ãC uÖpLL KQ´w Ö?“ ›ÅÑ† ¾J’< ¨ÃU Ñ<Çƒ” 

¾T>ÁeŸƒK<' Ÿ?T>"KA‹ XÂ የመሳሰለት"L†¨< M¿ }ðØa yt’X b!b² by3 ¼îST¼ 

w„ mö-R xlÆcWÝÝ  

2.  ¨<É ªÒ ÁL†¨<bq§l# l!wsÇ y¸Cl# :”ãC XÂ bF_nT xgLGlÖT §Y 

y¸Wl# :”ãC DNgt¾ ö-‰ l!drGÆcW YgÆLÝÝ  

 

17. የስቶክ መጠንን ስሇመቆጣጠር 

1. ስቶር ኪፐር በየጊዜዉ የሚያስፇሌጉ ስቶኮች በበቂ መጠን መኖራቸዉን እየተከታተሇ 

እንድተኩ ሇንብረት አስተዳደርና ጠቅሊሊ አገሌግልት ቡድን ሪፖርት ያደርጋሌ፡፡ 

2. የንብረት ቁጥጥር የስራ ክፍሌ ምን ያክሌ የስቶክ መጠን እንደሚያስፇሌግ ሇመወሰን 

ሇመደበኛ ስራ ማስፇፀሚ የሚያስፇሌጉ የስቶክ ፍሊጎቶችን፤የታዘዙ እቃዎች መጋዘን 

ሇመድረስ የሚፇጅባቸዉን ጊዜ፤ የመጋዘኑ የመያዝ አቅም እና የግዥ ትዕዛዙን ሇመፇፀም 

የሚያስፇሌገዉን ወጪ ከግምት ዉስጥ በማስገባት የግዥ ጥያቄ ያቀረባሌ፡፡ 

3. የንብረት አስተዳደርና ጠቅሊሊ አገሌግሇት ቡድን በዚህ አንቀፅ ስርበንዑስ አንቀፅ 2 ሊይ 

የተጠየቀዉን የግዥ ጥየቄ  ይከታተሊሌ፡፡ 

ክፍሌ አራት 

የንብረት አጠቃቀምና ጥገና 

18. የንብረት አጠቃቀም 

1. ማንኛዉም የኤጀንሲዉ ንብረት ሇታሇመሇት አሊማ ብቻ መዋሌ አሇበት 

2. ማንኛዉም የኤጀንሲዉ ንብረቶት የሚጠቀም አካሌ  እንበረቱ እንዳይበሊሽ ተገቢዉ ጥንቃቄ 

እና እንክብካቤ የማድረግ ግዴታ አሇበት፡፡ 

3. ከመጋዘን ወጪ የሆኑ ንብረቶች በተጠቃሚዉ እጅ እያለ የመበሊሸት፣ የመጥፊ፣ 

የመቃጠሌ፣ የመሰረቅ እና የመሰበር ሁኔታዎች ሲያጋጥሙ ተጠቃሚው  ወይም  

ንብረቱን የተረከበው አካሌ ሇኤጀንሲዉ በአፊጣኝ ማሳወቅ ግዴታ አሇበት፡፡ 
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19. የንብረት ጥገና 

1. የኤጀንሲው ”w[ƒ ›=¢„T>Á©“ ¨<Ö?ታማ uJ’ S”ÑÉ ›ÑMÓKAƒ እ”Ç=cØ }Ñu= 

¾ØÑ“ •እ“ ¾እ”¡w"u? Y`¯ƒ S²`Òƒ ›Kuƒ::  

2. l¥>n¶ãC wYM mœ¶ÃãC½ x@l@KTén!KîC½ ?NÚãCÂ ll@lÖC NBrèC 

m\r¬êE yçn _gÂ NBrèc$ y¸ñ‰cWN yxgLGlÖT zmN Ã‰Z¥L tBlÖ 

s!¬mN wÀW xSqDä bÌ¸ NBrT btmzgbW £ሳB §Y t=Mé mmZgB 

xlbTÝÝ  

 

ክፍሌ አምስት 

የንብረት አወጋገድ 

20. የኤጀንሲዉ ንብረት ስሇማስወገድ 

x@jNs!ý b¸ktl#T MKNÃèC NBrTN ¥SwgD YC§l#:: 

1. NBrt$ KmS¶Ã u?~ ¯§T ¾TÃðKÓ ሲሆን 

2. ንብረቱ ሇአገሌግልት ከሚፇሇገዉ ክምችት በሊይ ሲሆን'  

3. ንብረቱን ይዞ መቀጠሌ ¾T>ÁeŸƒK¨< ¨Ü Ÿõ}† uSJ’< ¾TÁª× c=J”'  

4. uM¿ M¿ U¡”Áƒ ”w[~ ¾T>ðKÓuƒ” ›ÑMÓKAƒ uwnƒ SeÖƒ ¾TÃ‹M ¨ÃU 

Ÿ›ÑMÓKAƒ ¨<Ü c=J”'  

21. ንብረት በሽያጭ የማስወገድ ሂደትና ኃሊፉነት 

ኤጀንሲዉ ንብረቶችን KTe¨ÑÉ ¾T>Ÿ}lWN £dT SŸ}M Ã„`b¬L::  

1. በየደረጃዉ የሚገኙ የኤጀንሲዉ መዋቅር ¾T>¨ÑÉ NBrT ZRZRN bQ{ äLtý 

lNBrT xStÄdRÂ ጠቅሊሊ አገሌግልት ዳይሬክቶሬት Tp[w Ã„`ባቸዋሌ:: 

2. yNBrT xStÄdRÂ ጠቅሊሊ አገሌግልት ዳይሬክቶሬት ¾k[uKƒ” SÖ¾mÁ pê 

S`Ua uuLÃ ኃሊፉ በማጸደቅ K”w[„‹ ›e¨ÒÏ ÷¸t&ያeS^M::  

3. ¾”w[„‹ ›e¨ÒÏ ÷¸t&&¾}S^Kƒ” SÖ¾mÁ pê S`Ua bz!H mm¶Ã ›”kê 

28 N;#S xNq{ 2 SW[ƒ ›eðLÑ>¨<” ÃðêTM::  

4. ¾mS¶Ã u?~ ¾uLÃ ኃLò Ÿ”w[„‹ ›e¨ÒÏ ÷¸t&&¾k[uKƒ” ¾¨<X’@ Hdw 

ÁçÉnM:: እ”Ç=¨ÑÆU ¨<X’@ ¾}cÖv†¨<” ¾›?Ë”c=¬ ”w[„‹ bwQt$ XNÄ!wgÇ 

ÁeÅ`ÒM:: 
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22. ”w[ƒ ¾Te¨ÑÉ H>Å„‹ 

1. በየደረጃዉ የሚገኙ የኤጀንሲዉ መዋቅር ”w[ƒ እ”ÇÉ¨ÑÉ KU” እ”ÇeðKÑ KÃ}¨< 

¾T¨p ••ኃLò’ƒ xlÆcWÝÝ bt=¥¶M NBrT s!ÃSwGÇ½-  

h.y”w[~ QÒ© vKu?ƒ ¥N XNdçn mlyTÂ ymS¶Ã b@t$ NBrT XNdçn 

¥rUg_½  

K.¾T>¨ÑÆƒ”w[„‹ M¿ ÖkT@ታÃ§cW wYM g#ÄT y¸ÃSkTl# c=Jn# ›Óvw 

"L†¨< ¾S”ÓYƒ mS¶Ã u?„‹ Ò` S’ÒÑ` Ã„`v†ªM::y¸wgÇT NBrèC 

bÆH¶ÃcW l-@Â xdg¾ yçn# k@¸ካlÖC wYM mD`n!èC wYM y=rR g#ÄT 

y¸ÃSkTl# çnW s!gß# bxwUgÇ §Y xSf§g!WN Xg² k¸mlktW አካሌ 

TBBR l!-yQ YC§LÝÝ 

2. በሽያጭ የሚወገደዉን ንብረት የመነሻ ዋጋ መገመት 

ሀ.እንዲወገድ የተወሰነበትን የእያንዳንዱን የኤጀንሲው ንብረት የወቅቱን የመነሻ ዋጋ 

ንብረቱን የሚያስተዳድረዉ የስራ ክፍሌ/ባሇሙያ ወይም ከንብረት አስወጋጅ ኮሚቴ 

የተወጣጣ ንኡስ ኮሚቴ Ygm¬LÝÝንኡስ ኮሚቴዉ ስሇሚወገደዉ ንብረት እዉቀት 

ያሊቸዉን ማካተት ይኖርበታሌ፡፡ 

ሇ.ኮሚቴዉ# ›eðLÑ> J„ c=ÁÑ‟¨< K?KA‹ S<Á¨< ÁL†¨< ¾S”ÓYƒ mS¶Ã u?„‹“ 

É`Ï„‹ ymnš ªÒ¨<” xg¥mT u}SKŸ} •እ”Ç=ÁT¡\ƒ K=ÖÃp Ã‹LM:: 

/.bz!H xNq{ N;#S xNq{ 2¼l¼ m\rT y¸-yqW yÑÃ MKR kNBrt$ L† 

ÆH¶ ytnú yNBrèc$N x-”qM btmlkt SLÈNÂ `§ðnT ytsÈcWN 

ymNG|T tÌ¥T wYM bz!H ÑÃ yt\¥„ DRJèCN wYM GlsïCN mçN 

YñRb¬LÝÝ 

m.ymnš êUN ygmt ኮሚቴ ወይም GlsB b>Ã+ wYM bxwUgD |‰W 

mútF ylbTMÝÝ 

3. የኤጀንሲዉ ንብረት የማስወገጃ ዘዴዎች 

ኤጀንሲዉ ንw[ƒ KTe¨ÑÉ ¾T>‹K<v†¨< ›T^ß zÁãC y¸ktl#T ÂcWÝÝ  

h.vK<uƒ G<’@ታ KQ´w uÚ[ታ ¨ÃU uN^Ï uSgØ'  

l.”w[~” ðታ„ uSKª¨Ý’ƒ ØpU LÃ uTªM ¨ÃU bSgØ'  

/. ”w[~” u¨<Çm’ƒ ¥e¨ÑÉ½  
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m.”w[~” ueÙታ uSeÖƒ Te¨ÑÉ'  

\. NBrt$N bmQbR wYM b¥”-L ¥SwgDÝÝ 

 

23. ንብረቱን ባሇበት ሁኔታ ሇሕዝብ በጨረታ ወይም በሐራጅ መሸጥ 

ንብረትን በጨረታ ወይም በሐራጅ ሇመሸጥ መሟሊት ያሇባቸዉ ሁኔታዎች 

1. ኤጀንሲዉ b=r¬ wYM b/‰J bm¹_ ¥SwgD YC§l#:: 

2. ኤጀንሲዉ ytšl êU l¥GßT½ bF_nT >ያጩN bmfiMÂ y¸ÃSkTl#TN CGéC 

bmgMgM ytšlWN ¾SgÝ ²È SU[Ø YñRRb¬LÝÝ 

3. yNBrT xSwUJ ÷¸t& l=r¬ wYM KN^Ï ¾T>k`u<ƒ” °n‹ ¾S’h ªÒ 

ኤጀንሲዉ ¾uLÃ •ኃLò •እ”Ç=ÁçÉk¨< Tp[w ›Kuƒ:: 

4. }ðታ}¨< •እ”Ç=gÖ< ¾}¨c’v†¨<” SKª¨Ý‹' •እ”Ç=G<U ¨<Çm w[ታ� w[„‹ 

¾Ú[ታ• wYM y/‰J S’h ªÒ ¾SKª¨Ý¨<” ¨ÃU ¾w[ታ� w[~” ¯Ã’ƒ' 

¾ÑuÁ¨<” G<ኔታ“ K?KA‹ S[Í‹” SW[ƒ uTÉ[Ó ytgmt mçN xlbT:: 

5. ›?Ë”c=¨< ¨Ü¨<” KSk’e c=vM ¾T>gÖ¨<” ”w[ƒ u›”É Ñ>²? uØpM SgØ 

›Kuƒ:: 

24. ”w[~” ðታ„ uSKª¨Ý’ƒ ØpU LÃ TªM ¨ÃU SgØ'  

1. የእያንዳንዱ ንብረት አካላት ፈታተዉ በመሇዋወጫ እቃነት መጠቀም ወይም መሸጥ የሚቻሇዉ 

ንብረቱን ባሇበት ሁኔታ መጠቀም ወይም መሸጥ የማይቻል ሲሆን ወይም ባሇበት ሁኔታ ከመሸጥ 

ይልቅ ፈታቶ መጠቀም ወይም መሸጥ የበሇጠ ጥቅም የሚስገኝ ሲሆን ነዉ፡፡ 

2. በመሇዋወጫነት ጥቅም ላይ እንዲዉል ወይም እንዲሸጥ ከተወሰነባቸዉ ተሸከርካሪዎች ወይም 

መሳሪዎች ላይ ጠቃሚ አካሎችን ፈታቶ የዕቃ አስተዳደር አሰራር መሠረት ገቢ እንዲሆን እና ጥቅም 

ላይ እንዲዉል ወይም በጨረታ እንዲሸጥ ማድረግ ይቻላል፡፡ 

25. ”w[~” u¨<Çm’ƒ ¥e¨ÑÉ½ 

1. ከንብረት ማስወገድ ሂደት የሚገኘዉ ገቢ ሇማስወገድ የሚደረገዉ ወጪ የማይሸፍን ነዉ 

ተብል ሲገመት ንብረቱ በወዳቂነት እንዲወደግ ይደረጋሌ፡፡ የንብረት አስወጋጅ ኮሚቴ 

የተሻሇ ስሇሚሆነዉ ዘዴ እና ማናቸዉንም ከውዳቂ ሉገኝ የሚችሇዉን የሽያጭ ገቢ 

በሚመሇከት ምክር ይሰጣሌ፡፡ በዉዳቂነት እንዲወገድ የሚደረጉ በሙለ በኤጀንሲ የበሊይ 

ኃሊፉ መጽደቅ አሇባቸው፡፡ 
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2. ጠቃሚ አካልቻቸው የተወሰደባቸዉ ቀሪ ንብረት እና ዉዳቂ ንብረቶች የመነሻ ዋጋ 

የገበያዉን ሁኔታ እና ላልች መረጃዎች መሠረት በማድረግ መገመት አሇበት፡፡ 

3. ዉዳቂ ንብረቶች እንዲወገዱ የተወሰነባቸዉን ተሸከርካሪዎች እና መሳሪያዎች እንዲሁም 

ተፇታተዉ ጠቃሚ አካልቻዉ የተወሰዱባቸዉ ቀሪ ንብረቶች ጥቅም ሊይ እንዲዉለ ወይም 

በጨረታ እንዲሸጡ ይደረጋሌ፡፡ 

26. ንብረትን በስጦታ በመስጠት ስሇማስወገድ 

1. x@jNs!ý NBrT ll@§ ymNG|T mS¶Ã b@T wYM b¥Hb‰êE xgLGlÖTÂ 

L¥T tGÆ‰T §Y lts¥„ yb¯ xD‰¯T DRJèC wYM lKLL mNG|¬T 

bSõ¬ l!ÃSt§LF y¸ClW k¸ktl#T bxNÇ MKNÃT l!çN YC§LÝÝ  

h. NBrt$ lmS¶Ã b@t$ |‰ y¥YWL s!çNወይም ንብረቱ ኤጀንሲዉ ሌጠቀምበት 

ከሚችሇዉ ክምችት በሊይ ሲሆን½  

l. NBrt$ XNÄ!wgD b!drG y¸gßW gb! NBrt$N lm¹_ wYM lm-bQ 

k¸wÈ wÀ bÈM xnSt¾ mçn# s!rUg_½ wYM  

/. NBrt$ y¸t§lFlT አካሌ bNBrt$ bm-qM x!÷ñ¸ÃêEÂ ¥Hb‰êE xgLGlÖT 

xsÈ-#N l¥ššL ÃG²L tBlÖ bmS¶Ã b@t$ s!¬mN½  

2.  bz!H xNq{ N;#S xNq{ 1 btgliW m\rT NBrT ll@§ xµL bSõ¬ 

XNÄ!t§lF y¸drgW bm¼b@t$ yb§Y `§ð s!fqD BÒ nWÝÝ  

 

27. ንብረትን በመቅበር ወይም በማቃጠሌ ማስወገድ 

MNM -q»¬ yl@§cW WÄqE NBrèCN በየደረጃዉ የሚገኙ የኤጀንሲዉ መዋቅር 

b‰ሣcW wYM y¸mlk¬cW xካ§TN b¥¥kR bmQbR wYM b¥”-L wYM bl@§ 

mNgD ¥SwgD YñRÆcêLÝÝ YHNNM  

1. y¸wgdW NBrT MNM ›YnT ySnMHÄR wYM y-@Â CGR y¥ÃSkTL kçn 

mS¶Ã b@t$ b‰s# `§ðnT NBrèc$N lYè bmQbR wYM b¥”-L ¥SwgD 

YC§LÝÝ  

2. y¸wgdW NBrT kFt¾ y|nMHÄR wYM y-@Â CGR y¸ÃSkTL çñ s!g" 

x@jNs!ý SlxwUgÇ k¸mlk¬cW xካ§T UR bmmµkR NBrt$N btgb!W 

mNgD ¥SwgD YñRb¬LÝÝ 

28. የንብረት አስወጋጅ ኮሚቴ አወቃቀር፤ ተግባርና  ኃሊፉነት 

1. .yxSwUJ ÷¸t& xw”qR 
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G.÷¸t&W Ÿfeƒ ÁL’c< ›vLƒ Ã„\„M:: 

K.y÷¸t&W xStÆÆ¶' ›vLƒ“ ìNò bmS¶Ã u?~ ¾uLÃ `§ð Ãc¾TK<::  

N. ¾T>¨ÑÆ”w[ቶችን የሚያስተዳድረዉ እና የሚጠቀሙ የስራ ክፍልች ባሇሙያዎች 

የኮሚቴ አባሌ መሆን አሇባቸዉ፡፡ 

N.b÷¸t&W ewcv LÃ cwdu=¨<” ÚUa ŸÓTi uLÃ ›vLƒ Ÿ}Ñ‟ UM¯} Ñ<v›? 

ÃJ“M:: 

S. ¾÷¸t&W ¨<X’@ uÉUê wMÝ Ã¨c“M:: ¾÷¸t&W ÉUê •እŸ<M s!çN 

xStÆÆ¶W ÃlbT wgN wሳ" {M{ YñrêLÝÝ 

\. y÷¸t&W yxgLGlÖT zmN îSTxmT YçÂLÝÝ çñM ymS¶Ã b@t$ yb§Y `§ð 

xSf§g! çñ s!ÃgßW y÷¸t&WN yxgLGlÖT zmN lh#lt¾ g!z@ ¥‰zM YC§LÝÝ 

እንዲሁም የኮሚቴዉ አባሊት በላሊ የኤጀንሲዉ ተሌእኮ ሊይ ሲሆኑ የኤጀንሲዉ የበሊይ ኃሊፉ 

ኮሚቴዉን እንደገና ማዋቀር ወይም አባሊትን መቀየር ይችሊሌ፡፡ 

2. ¾›e¨ÒÏ ኮሚቴ ተÓv`“ HLò’ƒÝ-  

h.እ”Ç=¨ÑÆ K}Ö¾l ”w[„‹ ¾T>ÁeðMÑ< ¾Te¨ÑÍ SÖÃq‹' S[Íዎ‹“ W’Ê‹ 

}TEM}¨< •እ”Ç=k`u< ÁÅ`ÒM½ Á[ÒÓ×M'  

l.u²=I SS]Á u}ÑKèƒ ¾Te¨ÑÍ SS²†‹“ ¾Te¨ÑÍ zÁãC SW[ƒ ¾k[u< 

c’Ê‹” ÃÑSÓTM::  

N. •እ”Ç=¨ÑÆ ØÁo ¾k[uv†¨< ”w[„‹ vK<uƒ ሆ„ uSÑ‟ƒ K¨<X’@ ¾T>[Æ 

ÓUÑTዎ‹” ÁÅ`ÒM::  

S. bz!H N;#S xNq{ kh-/ u}ÑKèƒ ÓUÑT‹ LÃ uSSY[ƒ ¾WX’@ Hdw 

lNBrT xStÄdRÂ -Q§§ xgLGlÖT ÄYÊKèÊT Ák`vM:: 

W.¾NBrT xStÄdRÂ -Q§§ xgLGlÖT ÄYÊKèÊT lx@jNs!W lb§Y `§ð xQRï 

ÃiD”LÝÝ  

 

29. የንብረት ሽያጭ ኮሚቴ አወቃቀር፤ ተግባርና ኃሊፉነት 

1. ¾hß ኮሚቴ አወቃቀር 

G.÷¸t&W Ÿfeƒ ÁL’c< ›vLƒ Ã„\„M:: 

K.y÷¸t&W xStÆÆ¶' ›vLƒ“ ìNò bmS¶Ã u?~ ¾uLÃ `§ð Ãc¾TK<::  
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N.¾T>¨ÑÆ”w[ቶችን የሚያስተዳድረዉ እና የሚጠቀሙ የስራ ክፍልች ባሇሙያዎች 

የኮሚቴ አባሌ መሆን አሇባቸዉ፡፡ 

S.b÷¸t&W ewcv LÃ cwdu=¨<” ÚUa ŸÓTi uLÃ ›vLƒ Ÿ}Ñ‟ UM¯} Ñ<v›? 

ÃJ“M:: 

W. ¾÷¸t&W ¨<X’@ uÉUê wMÝ Ã¨c“M:: ¾÷¸t&W ÉUê •እŸ<M s!çN 

xStÆÆ¶W ÃlbT wgN wሳ" {M{ YñrêLÝÝ 

[. y÷¸t&W yxgLGlÖT zmN îST xmT YçÂLÝÝ çñM ymS¶Ã b@t$ yb§Y 

`§ð xSf§g! çñ s!ÃgßW y÷¸t&WN yxgLGlÖT zmN lh#lt¾ g!z@ ¥‰zM 

YC§LÝÝ እንዲሁም የኮሚቴዉ አባሊት በላሊ የኤጀንሲዉ ተሌእኮ ሊይ ሲሆኑ የኤጀንሲዉ 

የበሊይ ኃሊፉ ኮሚቴዉን እንደገና ማዋቀር ወይም አባሊትን መቀየር ይችሊሌ፡፡ 

2. የሽያጭ ኮሚቴዉ ተግባር እና ኃላፊነት 

G.እ”Ç=gÖ< ¨<X’@ ¾}cÖv†¨<” ¾S”ÓYƒ ”w[„‹ በየአይነት ይመድባሌ፤ አስፇሊጊ 

ሆና ሲገኝ መሇያ ቁጥር ይሠጣሌ፤¾Ú[ታ S’h ªÒ Á¨×M½ b=r¬ snD §Y 

XNÄ!gl{ ÃdRULÝÝ  

l.. y=r¬ snD ÃzUjL  

/.¥S¬wqEÃ ÃwÈL½ =r¬ YkF¬L½ ÃÅR¬L½ y=r¬WNM W-@T lÍYÂNS 

XÂ G™ ÄYÊKèÊT ÃqRÆLÝÝ 

መ.ylÍYÂNS XÂ G™ ÄYÊKèÊT yqrbwN y=r¬ W-@T x@jNs!W lb§Y `§ð 

b¥QrB ÃiD”LÝÝ  

ሠ.ንብረቶቹ እንዲሸጡ በበሊይ ኃሊፉ ሲፀስቅ ዋጋዉን በጥሬ ገንዘብ ወይም በተረጋገጠ ቼክ 

ወይም በባንክ ዲፖዚት በመቀበሌ ገቢ ያስደረጋሌ፡፡ 
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ክፍሌ ስድስት 

ሌዩ ሌዩ ድንጋጌዎች 

30. አስገዳጅ ሁኔታዎች 

1. የx@jNs!ý NBrT §Y g#DlT m¬yt$ båÄ!téC wYM bl@§ አካሌ s!rUg_ NBrt$ 

bMRm‰W m\rT bxYnT wYM bgNzB Ã¯ደሇውxµL XNÄ!tካmdrG xlbTÝÝ 

2. የኤጀንሲዉን ንብረቶች በድንገት መቁጠር አስፇሊጊ ከሆነ በበሊይ አካሌ በሚሰጥ ትዕዛዝ 

መሠረት የሚከናወን ይሆናሌ፡፡ 

3. ማስተባበሪያ ጽ/ቤቶች በአንቀጽ 26 ንኡስ አንቀጽ 1 ሀ፣ ሇ እና ሐ በተዘረዘረዉ መሰረት 

የኤጀንሲዉን ንብረት በስጦታ ሇማስተሊሇፍ አስፇሊጊ ሆኖ ስያገኙት ጉዳዩ ሇሚመሇከተዉ 

ዳይረክቶሬት በጽሑፍ አሳዉቀዉ ስፇቀድሊቸዉ ብቻ ይሆናሌ፡፡  

 

31. የተሻሩ መመሪያዎች 

የንብረት አስተዳደር፣ አጠቃቀም እና አወጋገድ አፇፃፀም መመሪያ አስመሌክቶ ከዚህ በፉት 

በኤጀንሲው የነበሩ መመሪያዎች ሁለ በዚህ መመሪያ ተተክተዋሌ፡፡  

 

32. መመሪያዉን ስሇማሻሻሌ 

ኤጀንሲው መመሪያውን ማሻሻሌ አስፇሊጊው ሆኖ ሲያገኘው ሉሻሽሌ ይችሊሌ፡፡ 

33. መመሪያ የሚፀናበት ጊዜ 

ይህ መመሪያ በኤጀንሲው ዋና ዳይሬክተር ከተፇረመበት ጊዜ  08/2012 ጀምሮ የፀና ይሆናሌ፡፡ 

 

ከበደ ጫኔ 


